KARIERA BEZ BARIER

INSTRUKCJA UZYSKANIA DOFINANSOWANIA DZIALAN
EDUKACYJNYCH

Dofinansowywanie kosztow bezposrednio zwigzane z realizacjg dziatan edukacyjnych moze wyniesc¢
do wysokosci 7.000 zt (stownie: siedem tysiecy) w nastepujacym podziale:

1) 2 projekty uczniowskie tacznie do wysokosci 5.000,00 ztotych brutto (stownie: piec tysiecy);
2) pozostate dziatania edukacyjne tacznie do wysokosci 2.000,00 ztotych brutto (stownie: dwéch
tysiecy).

Dofinansowanie moze trafi¢ do Szkoty r6znymi sposobami. Kazdy ma swoje plusy i minusy.
Wybierzcie wariant dogodny dla Was.

WARIANT 1 - CALA KWOTA WYSLANA JEST DO SZKOLY

Krok 1. Czy ten wariant jest mozliwy? Informacja do Operatora.
Zapytajcie dyrekcje Szkoty lub w organie prowadzgcym, czy jest mozliwe wystawienie faktury
przez Szkote lub organ dla Operatora na dofinansowanie dziatan edukacyjnych w ramach
projektu. Jesli tak, to mozecie wybraé ten wariant. Jesli nie, wybierzcie wariant nr 2.
Poinformujcie nas, ze takg forme wybraliscie (dane kontaktowe ponizej). Jesli wariant 1, to
przygotujemy aneks do naszej umowy opisujacy przekazanie pieniedzy. Natomiast Wy zrébcie
szybko krok 2 i krok 3.

Krok 2. Przygotowanie scenariusza dziatania i wypetnienie zestawienia kosztow
Przygotujcie scenariusze dziatan edukacyjnych. Na ich podstawie wypetnijcie zestawienie w
excelu (wzor jest w pliku WARIANT 1_Zestawienie produktéw i ustug).
Dla kazdego projektu wypiszcie odrebnie koszty towardw i ustug.
Na co mozecie wydaé dofinansowanie:
e dowolne towary (np. ksigzki, plakaty, gry, itp.)
e dowolne materiaty (np. papier, toner do drukarki, farby, kleje, drewno, itp.);
e sprzety, urzadzenia, narzedzia (np. dyktafon, komputer, mikroskop, mtotki, itp.);
e oprogramowanie (np. roczny dostep do narzedzi diagnostycznych dla doradczy
zawodowego)
e ustugi (np. transport, prelekcja eksperta).
Wazne: zakupy muszg by¢ Scisle powigzane z celami dziatan edukacyjnych zapisanych w
Planie wsparcia, by¢ niezbedne i konieczne do ich realizacji, efektywne i racjonalne (musicie
napisac¢ uzasadnienie).

Krok 3. Wystanie zestawienia do Operatora
Potem zestawienie wyslijcie do Operatora na adres: dofinansowanie@karierabezbarier.pl.

Krok 4. Podpisanie aneksu, wystawienie faktury i przelew srodkow
Do podpisania aneksu potrzebujemy kwoty i tego zestawienia. Jak otrzymamy je od Was to
Operator i Szkota podpisujg aneks do umowy (wzér na padlecie). Potem Szkota wystawia
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fakture Operatorowi wsparcia na kwote oszacowang w zestawieniu. Operator wsparcia
przekazuje kwote na rachunek bankowy wskazany na fakturze.

Szkota i nauczyciele prowadzacy projekt dokonujg sami zakupow towarow i ustug wskazanych
w zestawieniu. Wydatki zostajg rozliczone w szkole (lub organie prowadzacym) zgodnie z
obowigzujgcymi u Was procedurami.

Nie jest wymagane dalsze rozliczanie sie z Operatorem. Nie dajecie nam zadnych faktur.

Rozliczenie wydatkéw odbywa sie tylko w Szkole (lub w organie prowadzacym) zgodnie z
Waszymi procedurami. Dla Operatora wsparcia Szkota wystawia tylko jedno oswiadczenie o
poniesieniu kosztéw na koniec realizacji projektu w Szkole.

WARIANT 2 - ZAKUPY REALIZOWANE PRZEZ OPERATORA

Krok 1. Wyboér wariantu. Informacja do Operatora.
W tym wariancie Wy wybieracie produkty, a potem Operator je kupuje i wysyta do Was. Nie
podpisujemy umoéw, ale musicie nam doktadnie doprecyzowac, co chcecie kupié.
Poinformujcie nas, ze wybraliscie wariant nr 2 (dane kontaktowe ponizej). Od razu musicie
zrobi¢ szybko krok 2 i krok 3.

Krok 2. Przygotowanie scenariuszy i wypetnienie zestawienia kosztow
Przygotujcie scenariusze dziatan edukacyjnych. Na ich podstawie wypetnijcie zestawienie w
excelu (wzor jest w pliku WARIANT 2_Zestawienie produktéw i ustug).
Dla kazdego projektu wypiszcie odrebnie koszty towardw i ustug.
Na co mozecie wydaé dofinansowanie:

e dowolne towary (np. ksigzki, testy, plakaty)

o dowolne materiaty (np. papier, toner do drukarki, farby, kleje, drewno, itp.);

e sprzety, urzadzenia, narzedzia (np. dyktafon, komputer, mikroskop, mtotki, itp.);

e oprogramowanie (np. roczny dostep do narzedzi diagnostycznych dla doradcy
zawodowego)

e ustugi (np. transport, prelekcja eksperta).

Wazne:

e zakupy muszag by¢ Scisle powigzane z celami dziatan edukacyjnych zapisanych w
Planie wsparcia, by¢ niezbedne i konieczne do ich realizacji, efektywne i racjonalne
(musicie napisa¢ uzasadnienie);

e musicie wskazaé nam, jaki towar lub produkt chcecie, abysmy kupili. | trzeba to zrobi¢
doktadnie, najlepiej wklejajac link do konkretnego produktu w sklepie internetowym
(przyktad w zestawieniu);

e w przypadku ustug potrzebujemy informacji, co i jak jest do optacenia (np. faktura za
transport, ktéra firma przekaze do nas do optacenia);

e w przypadku prostych i oczywistych towardw nie jest konieczne opisywanie (np. ryza
papieru —ona jest zawsze taka sama).
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Krok 3. Wystanie zestawienia do Operatora
Potem zestawienie wyslijcie do Operatora na adres: dofinansowanie@karierabezbarier.pl.

Krok 4. Realizacja zakupow
Operator wsparcia weryfikuje zestawienie i po zaakceptowaniu kosztow dokonuje zakupow
towarow i ustug wskazanych w zestawieniu. Produkty sa wysytane na adres wskazany w
zestawieniu. W przypadku ustug ptacimy za te ustugi po otrzymaniu faktur od tych osob.
Wskazemy podczas realizacji doktadne dane do faktur. Sa one wystawiane na dane
Operatora (nie na szkote).
Nie jest wymagane dalsze rozliczanie sie z Operatorem.

Krok 5. Podsumowanie wydatkow
Rozliczenie wydatkow odbywa sie tylko w Szkole (lub w organie prowadzacym) zgodnie z
Waszymi procedurami. Dla Operatora wsparcia Szkota wystawia tylko dwa oswiadczenie o
poniesieniu kosztédw na koniec 2025 r. oraz na koniec realizacji projektu w Szkole.

WARIANT 3 - INNY SPOSOB

Ten wariant uzalezniony jest od sytuacji w szkole. Dlatego jesli maja Paristwo inng propozycje
przekazania dofinansowania szkole, prosimy o kontakt z kierownikiem projektu.

KONTAKT W SPRAWIE DOFINANSOWANIA

Informacja o wyborze wariantu oraz wysytanie zestawien:
Informacje wysytajcie na adres: dofinansowanie@karierabezbarier.pl lub dzwonhcie na numer
telefonu: tel. 22 208 23 86.

Kluczowe i strategiczne pytania:
Kierownik projektu: Agata Szymczykiewicz, tel. 22 208 23 87 lub
mail: agata.szymczykiewicz@adn.pl.
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